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APRESENTACAO

A Cartilha de Atos Notariais — evolucdo do notariado para o meio digital é
uma publicacdo do Colégio Notarial do Brasil - Se¢dao Rio Grande do Sul
(CNB/RS) desenvolvida com o intuito de informar aos tabelides de notas,
advogados e cidaddos sobre as recentes atualizacbes dos atos com a
migracdo para o meio eletrénico dos principais servicos notariais
prestados nos tabelionatos gauchos. A cartilha aborda temas como ata
notarial, divdrcio, separacdo, inventdrio, usucapido, unido estavel e
testamento na plataforma e-Notariado.

Desde maio de 2020, em meio as restricdes de deslocamentos causados
pelo apice da crise sanitaria no pais, a plataforma e-Notariado permite a
pratica de atos notariais em meio eletronico. Regulamentada
nacionalmente pelo Provimento n2 100 do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e administrada pelo Colégio Notarial do Brasil — Conselho Federal
(CNB/CF), a plataforma eletronica e-Notariado (www.e-notariado.org.br)
permite a qualquer pessoa praticar os atos notariais de forma online. Os
valores sdao os mesmos estabelecidos para servicos presenciais e
regulamentados em tabela definida por lei estadual.

O Colégio Notarial do Rio Grande do Sul é a entidade de classe que
representa institucionalmente os tabelides de notas e de protestos do
Estado do Rio Grande do Sul. Desde sua fundacdo, em 31 de marco de
1962, a entidade tem realizado diversas atividades a fim de integrar os
tabelides do Estado e atualizd-los tanto com as novidades gerais, como as
segmentadas de sua natureza.

Boa leitura!




PARA QUE SERVE O TABELIONATO?

A missdo dos tabelides é promover a paz social por meio da prevencao de
conflitos judiciais (litigios).

Os tabelides prestam servicos de orientacdo em negdcios juridicos e o
trabalho que desenvolvem contribui para o desafogamento do Poder
Judicidrio que, com isso, pode discutir com maior agilidade as questdes
litigiosas, ou seja, quando ndao ha consenso entre as partes.

A atividade notarial é um servico publico delegado, e é exercida por um
profissional do Direito, que ingressa na atividade por meio de concurso
publico.

Ao notdrio cabe toda a administracdo de seu oficio, a escolha das pessoas
que o auxiliam, a nomeacdao de seus substitutos e escreventes, o
investimento na estrutura fisica e nos equipamentos etc.

A boa atuacdo do tabelido resulta em harmonia na sociedade. O tabelido é
um conselheiro imparcial e confidente, que busca conciliar os interesses.
Isso também vale para os seus colaboradores (prepostos), que agem em
nome dele e tém poder de assinar por ele, como seus substitutos e
escreventes.
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QUEM E QUEM DENTRO DO TABELIONATO?

Tabeliao: é o responsavel pelos servicos prestados dentro do Tabeliona-
to. E um profissional do Direito, a quem o Poder Publico delega o exer-
cicio da atividade notarial. Para tanto, possui fé publica, que € a qualida-
de de atribuir veracidade ao ato que atesta e afirma em relagdo ao que
lhe é declarado e apresentado. O responsavel poderd ser um tabeliao
titular, ou um tabelido interino/designado, ou, ainda, um tabelido inter-
ventor.

Substituto do tabelido: € o responsavel por assinar e dar fé publica a
todos os atos realizados no Tabelionato e € quem responde pelo tabe-
lido na sua auséncia.

Escrevente: é o responsavel por assinar e dar fé publica a determinados
atos realizados no tabelionato.

Atendente: é o responsavel pelo atendimento aos clientes internos e
externos.




QUAL A DIFERENGA ENTRE CARTORIO E TABELIONATO?

Cartério é o género que abrange: Cartérios Judiciais (espécie de secre-
taria dos juizes); Cartérios Policiais (que tém os escrivaes de policia
como titulares); Cartérios Eleitorais (centraliza e coordena os eleitores
domiciliados na localidade); e os chamados "extrajudiciais" - que sao
divididos em duas grandes categorias, conforme elencados abaixo:

Os Tabelidaes - que sao de notas (que fazem reconhecimentos de firmas,
autenticacdes, escrituras em geral, testamentos, atas notariais) ou de
protestos (que processam os titulos ou documentos de dividas que os
credores querem "protestar" para receber seus créditos). Esses cartorios
“extrajudiciais” sao denominados tabelionatos e tém a atividade exerci-
da por tabelides ou notarios.

Os Registradores - que podem ser: Civis das Pessoas Naturais (que
registram nascimentos, casamentos, 6bitos); de Imdveis (que registram
as negociacdes imobiliarias); de Pessoas Juridicas (que registram enti-
dades e associagdes - tais como de bairros, religiosas, literarias, ou de
prestacao de servigos profissionais como médicos, dentistas, enfermei-
ros etc.) e de Titulos e Documentos (que registram quaisquer docu-
mentos para conservacao e publicidade, contratos particulares de qual-
quer natureza, recibos de venda de bens modveis, automadveis etc.).
Esses oficios “extrajudiciais” sdo denominados registros e tém a ativida-
de exercida pelos registradores ou oficiais de registro.




VALORES DOS SERVICOS

A prestacao dos servicos notariais € remunerada pelos emolumentos. A
cobranca dos emolumentos (despesas e tarifas) deve ser feita rigorosa-
mente conforme previsto na Lei de Emolumentos. Caso contrario, o
Tabelionato poderd ser penalizado pela Corregedoria Geral da Justica
(CG3J), 6rgao publico responsavel pela fiscalizagdo dos servicos presta-
dos em um tabelionato.

Cada estado do Brasil possui uma legislacao diferente que regulamen-
ta o exercicio da funcgdo do tabelido. No Rio Grande do Sul, os valores
dos emolumentos sdo determinados pela Lei 12.692 de 29/12/2006, que
pode ser consultada na pagina do Tribunal de Justica do Estado do Rio
Grande do Sul (www.tjrs.jus.br).




ESCRITURAS PUBLICAS

Uma das principais atribuicdes do tabelido de notas é lavrar escrituras
publicas, instrumento que é considerado verdadeiro para todos os efeitos.
Qualquer negdcio pode ser documentado por meio de escritura publica,
um documento que garante seguranca e tranquilidade e é eficaz.

O tabelido, quando procurado para lavrar uma escritura publica:

- Ouve o desejo das partes.

- Aconselha-as, buscando a melhor solugdo juridica para o que pretendem.
- Identifica os contratantes e avalia a capacidade juridica.

- Cuida para que sejam satisfeitas eventuais exigéncias tributarias.

- Traduz a vontade das partes na escritura publica, respeitando a legislagao
vigente.

A escritura publica é lavrada no livro de notas do Tabelionato e, antes de
sua assinatura, é lida para as partes. Por fim, a escritura é assinada pelo
tabelido. A primeira copia integral e fiel dessa escritura publica é chamada
de traslado.

Os atos mais frequentes retratados em escritura publica sdo:
- Contratos de compra e venda de imdveis.
- Doacdo de bens.

- Procuracgdes.

- Testamentos.

- Declaracdes de unido estavel.

- Hipotecas.

- Quitagdes.

- Separac0Oes e divércios consensuais.

- Reconhecimento de filhos.

- Emancipacoes.

- Inventarios e partilhas.

O tabelido procura prever todas as possiveis consequéncias do contrato
na escritura publica, prevenindo discussodes e litigios.




DECLARACOES

Varios tipos de declaragdo podem ser feitos de forma publica (escri-
tura de declaragdo), em um tabelionato de notas. Nestas escrituras
de declaragao, as partes declaram fatos que desejam ou que sabem,
sob sua responsabilidade civil e criminal.

As declaragdes mais frequentes sao:

Declaracao de unido estavel.

Declaracao de dependéncia econdmica: o declarante declara que
alguém é seu dependente econémico, para os mais variados fins.

Declaragao para fins de casamento: dois declarantes conhecidos do
noivo ou da noiva declaram publicamente que conhecem e que seu
estado civil é o de solteiros, divorciados ou vilvo, nada havendo que
impeca seu casamento.

Declaragao para fins judiciais: o declarante narra em detalhes um
fato de que tem conhecimento, para ser usado para fins judiciais.




PLATAFORMA E-NOTARIADO - ATOS NOTARIAIS ELETRONICOS

Plataforma e-Notariado

O e-Notariado é a plataforma digital gerida pelo Colégio Notarial do
Brasil — Conselho Federal, que conecta os usuarios aos servicos
ofereci-dos pelos cartérios de notas em todo o Brasil. Nesse ambiente
virtual o cidadao conta com toda a estrutura necessdria para a
realizagdo remota dos atos com os mesmos efeitos, garantias e
seguranga do processo presencial, para cada vez mais facilitar o
acesso as atividades notariais e capacitar os colaboradores para
atender aos usuarios da melhor maneira possivel.

O que é um ato notarial online?

A partir da publicacdo do Provimento n2 100/2020, cidaddos de todo o
Pais podem realizar atos notariais de forma online, por meio da
plataforma e-Notariado, que oferece segurancga juridica e os mesmos
efeitos de um ato realizado de forma presencial no cartério de notas.
Todo ato publico notarial online terd uma videoconferéncia, com a
participagdo dos contratantes e do tabelido, e assinaturas com uso de
certificado digital.




Quais atos estdo disponiveis?

A procuragdo € um instrumento legal no qual uma pessoa (o outorgante)
autoriza uma ou mais pessoas (outorgados) a agirem em seu nhome por
prazo fixo ou indeterminado. Pode ser utilizada, por exemplo, na abertura
de contas bancarias, realizacdo de matriculas universitarias, em
assembleias de condominio, em negdcios, e outras situacdes nas quais o
outorgante ndo pode estar fisicamente presente.

A escritura publica serve para formalizar os atos ou negdcios juridicos
entre as partes, que podem ser fisicas ou juridicas. A exemplo das
escrituras de compra e venda, doag¢ao, permuta.

A ata notarial comprova a existéncia de um fato ou situacdo, para uso
como prova plena em juizo, diante da fé publica do tabelido.

Realizado por meio de escritura publica, o ato formaliza o divércio das
partes, que devem estar em comum acordo sobre a partilha dos bens e
demais questdes relativas a dissolucdo da uniao.

O inventario é o documento com a apuracdo do patrimoénio deixado pela
pessoa falecida. Ja a partilha é feita a partir do inventario e consiste na
divisdo do patrimonio aos herdeiros e sucessores.

E a declaracdo sobre a existéncia de um relacionamento reconhecido
como entidade familiar pela Constituicdo Federal.

E o documento pelo qual uma pessoa (o testador) manifesta a vontade
para cumprimento apoés a sua morte. No testamento podera ser feita
destinacdo patrimonial, reconhecimento de filiacdo, entre outras
disposi¢cdes. Pode ser alterado e revogado enquanto o testador viver e
estiver lucido. Com vigéncia apenas ap6s a morte do testador, serve para
definir questdes de herancga, partilha e sucessdo a favor dos herdeiros
legais e outras pessoas designadas pelo testador.




Quem precisa comprovar que é responsavel financeiramente por uma
pessoa, seja no Brasil ou no exterior, pode solicitar a lavratura do
compromisso de manutenc3o. E a escritura exigida pela Policia Federal ou
orgao de imigragdo no estrangeiro, na qual uma pessoa se compromete a
manter (financeiramente) outra pessoa durante sua permanéncia no pais.

E o ato pelo qual uma pessoa declara ser responsavel financeiramente por
outra - sua dependente econémica. Solicitado muitas vezes em planos de
saude, previdéncias, clubes, entre outros servicos.

E o documento que relata o conjunto de vontades, prévia e
expressamente manifestadas pela pessoa sobre certas situagdes. La estao
descritas, por exemplo, as orientacdes sobre cuidados e tratamentos de
saude que a pessoa deseja ou ndo receber, quando estiver incapacitado de
expressar sua vontade de maneira autbnoma e livre.

E o ato pelo qual os pais abrem m3o do patrio poder, atribuindo
capacidade plena aos filhos menores de dezoito e maiores de dezesseis
anos.

No Brasil, o regime legal é o de comunhao parcial de bens. Se os noivos ou
os companheiros quiserem definir outro regime, ou até mesmo um regime
misto, deverao fazé-lo por meio do pacto antenupcial.

E o reconhecimento da paternidade ou maternidade, seja de filho
bioldgico ou socioafetivo.

E o ato pelo qual um membro da familia define - por testamento ou
escritura publica - a protecdo legal ao imdvel que Ihe serve de moradia, ou
outros bens até 1/3 do patrimoénio, impedindo que possa ser penhorado
no futuro.




Formaliza a instituicdo de garantia de pagamento de uma divida por meio
de um bem imdvel. Assim, o devedor transfere fiduciariamente a
propriedade em favor do credor e, se a divida ndo for paga, o credor
podera consolidar a propriedade em seu nome para em seguida oferta-la
em leilao particular.

E o contrato no qual o interessado, por liberalidade, transfere do seu
patrimoénio bens ou vantagens para o de outra.

A primeira etapa da usucapido extrajudicial é feita em Tabelionato de
Notas, com a lavratura de uma ata notarial, para comprovar o tempo de
posse e a inexisténcia de acdo possessoria ou reivindicatéria envolvendo o
imadvel.

Por meio da autenticagao de cdpias, é possivel declarar que uma cépia é
idéntica ao documento original apresentado.

Este documento autoriza a viagem aérea de menores de 16 anos,
desacompanhados ou acompanhados por apenas um responsavel, em
territério nacional. Em breve viagens internacionais, rodovidrias e
hidroviarias também poderao ser autorizadas com o documento online.

O reconhecimento de firma é o ato pelo qual o tabelido, que tem fé
publica, atesta que a assinatura constante de um documento corresponde
aquela da pessoa que a lancou. Ou seja, € uma declaracao pela qual o
tabelido confirma a autenticidade ou semelhanga da assinatura de
determinada pessoa em um documento.

Na Adjudicacdo compulsédria extrajudicial, ndo sendo possivel conciliar as
partes, o Tabelido de Notas lavrara uma Ata Notarial, que devera conter,
além da descricao do imdvel, a natureza do negdcio existente, a prova da
quitacao do preco, bem como a prova da recusa da outra parte em assinar
a escritura de compra e venda do bem. Esta ata ird instruir o procedimento
de adjudicacdo perante o Registro de Imdveis competente.




A Autorizacdo Eletrdnica de Doacdo de Orgdos é o ato feito para quem
deseja ser um doador de 6rgaos, podendo manifestar e formalizar a sua
vontade por meio de um documento oficial, feito digitalmente em
qualquer Cartdrio de Notas do Rio Grande do Sul. A emissdo da AEDO é
gratuita para o solicitante.

Como fazer?

Para realizar a assinatura e identificacgdo em um ato eletrénico, é
necessario ter um certificado digital ICP-Brasil, o mesmo utilizado para
envio do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), ou um Certificado
Digital e-Notariado, com emissdo gratuita e validade de trés anos,
instalado em seu celular. O Certificado notarizado pode ser emitido em um
Tabelionato de Notas credenciado como Autoridade Notarial, com seu
documento de identidade e comprovante de endereco, ou pela
plataforma e-Notariado, por meio de videoconferéncia.

Com seu certificado digital, basta fazer login no e-Notariado, escolher o
servico desejado e agendar sua videoconferéncia, que serd conduzida pelo
tabelido. Serd feita a leitura do conteddo na integra e colhida a
manifestacdo de vontade dos participantes. Os documentos serdo
enviados por e-mail para validagdo com a assinatura digital. Os efeitos do
ato sdo imediatos.




APOSTILAMENTO

A Apostila é um certificado de autenticidade emitido por paises signatarios
da Convencdo da Haia, promulgada no Brasil pelo Decreto 8.666/2016, e
que é colocado em um documento publico para atestar sua origem (assi-
natura, cargo de agente publico, selo ou carimbo de instituicdo). Esse
documento publico apostilado podera ser apresentado e reconhecido em
outro pais, também signatario da Convencdo da Haia.

O apostilamento feito pelos cartérios substitui a legalizacdo de documen-
tos, que era feita através dos consulados, muitas vezes de forma complica-
da, demorada e dispendiosa.

Como é feita?

A apostila devera ser providenciada quando necessdrio apresentar algum
documento em outro pais.

Nesses casos, a emissdo da apostila garantird o reconhecimento da
autenticidade da assinatura do agente publico competente, dotado de fé
publica, ou do notario que tenha reconhecido a firma do documento no
pais onde foi emitido.

Para isso, basta o interessado levar os documentos para serem apostilados
por um tabelido de notas de sua preferéncia. A aposi¢cdo da apostila serd
feita no proéprio documento, apds conferéncia da autenticidade da
assinatura do respectivo emissor.

Podem ser apostilados: escrituras publicas, certiddes do registro civil,
documentos empresariais, diploma universitario (histérico escolar),
traducdes juramentadas, dentre outros.

Apostilamento eletrénico

O servico de apostilamento eletrénico permite que cidaddaos recebam de
forma online certiddes, diplomas escolares e documentos publicos nacion-
ais validados para uso nem qualquer um dos 120 paises signatarios da Con-
vencdo da Apostila da Haia.

Assim, o cidaddo que enviar um documento para ser certificado em
qualguer Cartdrio do Brasil podera solicitar seu recebimento também de
forma online, por e-mail ou pelo celular, no qual constard um QR Code
para que seja feita a verificacdo de autenticidade pela autoridade
estrangeira.




Sistema Eletronico dos Registros Publicos

A Lei 14.382, publicada no dia 27 de junho de 2022, criou o Sistema
Eletronico dos Registros Publicos - SERP, que reunird as especialidades de
registros publicos permitindo a interconexdao e interoperabilidade das
serventias entre si e com o Poder Publico, e facilitando o envio de
documentos e a obtencdo de certiddes e informacgdes pelo cidadao.

Para a atividade notarial, as novidades trazidas pela lei sdo as modalidades
de pagamento dos emolumentos mediante uso de PIX, cartao de crédito,
cartdo de débito e boleto bancario, além da possibilidade de parcelamento
dos valores.

O destaque, no entanto, é para a ata notarial no procedimento de
adjudicacdao compulséria, destinado a regularizacdao da titularidade do
imdvel nos casos em que houver quitacdo do preco e omissao do devedor
da obrigacdo de outorgar a escritura definitiva.

O SERP-Jud é o médulo exclusiva do acesso do Poder Judiciario e dos
6rgdos da administracdo publica ao Sistema Eletronico dos Registros
Publicos. O sistema oferece acesso instantaneo, seguro e facilitado aos
servicos digitais implementados pelos registradores, entre eles os médulos
de busca nacional de bens e de registro civil das pessoas naturais,
possibilitando a visualizagdo de matriculas, emissdes de certidées de
nascimento, casamento e 6bito, certiddes de registro de pessoas juridicas
e pesquisa de bens.
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Diretoria 2022-2024

Presidente: Jose Flavio Bueno Fischer —1° Tabelionato de Notas de Novo Hamburgo
Vice-presidente: Rita Bervig Rocha - 7° Tabelionato de Notas de Porto Alegre

1 Secretaria: Caroline Mirandolli — Tabelionato de Notas de Mato Leitdo

2° Secretario: Vicente Zancan Frantz — Servico Notarial e de Registro de Ivora

1° Tesoureiro: Ney Paulo Silveira de Azambuja — Tabelionato de Notas de Camaqua

2° Tesoureiro: Alan Lanzarin — 9° Tabelionato de Notas de Porto Alegre

CONSELHO FISCAL

Titulares:

Alexandre Rezende Pellegrini — Tabelionato de Notas de Charqueadas

Ney do Amaral Lamas Junior — 2° Tabelionato Notas de Pelotas

Cledemar Dornelles de Menezes — 2° Tabelionato de Notas de Porto Alegre
Suplentes:

Jenifer Castellan de Oliveira — 2° Tabelionato de Notas de Sdo Leopoldo

Romario Pazutti Mezzari — Servigco Registral e Tabelionato de Protesto de Montenegro

Tatiane Sander — Tabelionato de Notas de Arvorezinha

CONSELHO DE ETICA E DISCIPLINA

Titulares:
Lauro Assis Machado Barreto — 2° Tabelionato Notas de Novo Hamburgo
Marilisa Stella Zamberlan — Tabelionato de Notas de Santo Angelo

Daniela Bellaver — Tabelionato de Notas e Protesto de Agudo
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